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M-Portへのログイン方法

https://m-port.andrew.ac.jp/portal/

❶パソコンからGoogle Chromeや
Microsoft EdgeなどのWebブラウザで
検索バーに以下のURLを入力し、検索を
してください。

1

3

M
-P
o
rt

へ
の
ロ
グ
イ
ン
方
法

➋サインイン画面でメールアドレス、
パスワードを入力して、[サインイン]ボ
タンをクリックしてください。

※他のアプリケーションで認証済みの
場合は、サインインがスキップされて
❸の画面が開きます。

2

❸キャンパスプランポータルのホーム
画面が開きます。

https://m-port.andrew.ac.jp/portal/
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メ
ニ
ュ
ー
の
表
示

メインメニュー

メニューの表示

サブメニュー

➋ サブメニューを押すと各機能の画面が開きます。

PC画面

ｽﾏｰﾄﾌｫﾝ画面

1

❶各メニューに進みます。

▼のあるメニューを押すとサブメニューを表示します。

2

1
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ロ
グ
ア
ウ
ト
／
個
人
設
定(

自
分
の
名
前
を
押
す)

ログアウト／個人設定（自分の名前を押す）

❶ ログアウトする際はブラウザの
[×]ボタンを押して、画面を閉じてく
ださい。

1

ログアウト

1

2

氏名リンクをタップします。 メールアドレスは、大学か
ら配布されたメールアドレ
スが登録されています。
※変更はできません。

個人設定



6

画面全体

ホーム画面

1 2

３

４

５

❶氏名リンク
自分の名前を押すと、マイリンクの設定画面に
進みます。

➋メニューボタン
各機能のメニューを開きます。

➌メッセージ
ポータル利用者向けのメッセージが表示されま
す。

❹カレンダー
カレンダーに担当授業の予定と行事予定が表示
されます。

➎お知らせ
未読の重要なお知らせが届いている場合に表示
されます。
※[お知らせ一覧へ]のリンクをクリックすると
お知らせ一覧が開きます。

ホ
ー
ム
画
面
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ホ
ー
ム
画
面

カレンダー

❶ カレンダー上の予定を押すと、履修講義の情報（講義コード・時限・教室・休講情報）や

行事予定が色別で表示されます。

❷ [月][週]を押すと表示を切り替えでき、[今日]を押すと、過去や未来の予定から現時点の

予定に戻ります。

1

２
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ホ
ー
ム
画
面

❶ [未読の重要なお知らせ][最新の30件]のタイトルを押すと、メッセージの内容を表示します。

❷ [ホームへ]を押すと、ホーム画面に戻ります。

❸ [お知らせ一覧へ]を押すと、お知らせ一覧画面に遷移します。

お知らせ

２

３

1
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お
知
ら
せ
一
覧

お知らせ一覧

❶ ヘッダーで5種類に分類されたお知らせを選択することができます。

• 全てのお知らせ⇒配信された全てのお知らせを表示します。

• 重要なお知らせ⇒重要度が「重要」、「緊急」で配信したお知らせを表示します。

• 期限付きのお知らせ⇒期限のカウントダウン表示があるお知らせを表示します。

• 通知以外⇒各種通知以外のお知らせを表示します。

• 通知のみ⇒休講・補講・教室変更や講義連絡などの通知のお知らせを表示します。

❷最新○カ月をクリックすると、画面に表示するお知らせの件数の変更ができます。

❸日付指定で特定の日付のお知らせの検索が可能です。

❹ [タイトル]をクリックすると、メッセージの内容を表示します。

❺お知らせの内容を表示します。

❻添付ファイル付きのお知らせについては添付ファイルのダウンロードが可能です。

❼[お知らせ一覧へ]を押すと、お知らせ一覧画面に戻ります。

メインメニュー ＞ お知らせ一覧

2

3

1

4

5

6

7
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お
知
ら
せ
一
覧

❼ [すべてを検索]をクリックするとお知らせの検索画面を表示します。

❽タイトルや本文の内容を検索することが出来ます。

❾☆をクリックすることでお知らせのお気に入り登録ができます。

❿ [★スター付き]をクリックするとお気に入りのお知らせの絞り込みができます。

⓫お気に入りのお知らせのみお知らせ一覧に表示します。

⓬ [▼配信元で選択]を押すと配信元が表示されます。いずれかの配信元にチェックを入れると
お知らせを絞り込みます。
[▼カテゴリで選択]を押すとカテゴリが表示されます。いずれかのカテゴリにチェックを
入れるとお知らせを絞り込みます。
[キーワード]に文字を入れるとお知らせを絞り込みます。
[▼重要度で選択]を押すと重要度が表示されます。いずれかの重要度にチェックを入れる
とお知らせを絞り込みます。
[未読のみ]にチェックを入れると未読のお知らせを絞り込みます。

⓭ [条件クリア]を押すと、 [配信元で選択] [カテゴリで選択] [キーワード][重要度]すべてを
クリアします。

8

7

11

13

12

9

10
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休
補
講
・
教
室
変
更

休補講・教室変更

休補講・教室変更の予定を確認する

メニューの「休補講・教
室変更」を開きます。

本日以降の休講、補講、
教室変更の予定が表示さ
れます。

1

[＋]をタップして、詳細
を確認します。

2

3
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W
e
b
C
la
s
s
WebClass

WebClassを開く

メニューの「WebClass」
を開きます。

WebClassの画面に進み
ます。

1

2
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出
席
登
録

出席登録

出席申請を行う

メニューの「出席登録」
を開きます。

講義を選択して、[出席
申請]ボタンを押します。

「出席」マークが表示さ
れたら申請完了です。

1

2

3

4

補足

パスワードの入力を求められる場合

パスワードを入力するフォームがある場合は、先生が提示するコードを入力して
送信ボタンを押してください。

ワンタイムパスワードの場合 パスワードの場合
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抽
選
科
目
申
請
・履
修
申
請
で
利
用
す
る
画
面
に
つ
い
て

抽選科目申請・履修申請で利用する画面について

画面全体

❶履修表DL
現在申請済みの講義一覧をダウンロードします。

❷成績状況参照
現在の成績一覧を開きます。

❸検索
講義名や教員名でキーワード検索できます。
「詳細検索」を押すと、さらに検索条件を設定
して検索できます。

❹時間割
[+]から曜日時限毎に講義を追加します。
ハイライト※されている曜日時限は未申請状態
の講義です。

※未申請の講義は下図のように表示されます。

➎申請ボタン
講義を追加したら、申請ボタンを押します。

➏単位表
各学期の履修上限単位数に対して、履修した単
位数が表示されます。

3

4

5

6

21

※抽選科目申請（旧予備登録）と履修申請は共通の画面で申請します。
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抽
選
科
目
申
請

（旧
予
備
登
録
）

抽選科目申請の手順

メニューの「履修申請・
シラバス」＞「履修申
請」を開きます。

[＋]を押します。
※クラス指定の講義はす
でに埋まっている状態で
す。

希望の抽選科目を選択し
ます。

2 3

抽選希望順を指定し、
[追加]ボタンを押します。
※抽選希望順は必須です。

4

5

注意事項

抽選科目の中には、
志望理由の入力が必須
である「選考科目」と
いう種類の講義があり
ます。

必須入力の項目なので、
入力してから[追加]ボ
タンを押してください。

抽選科目申請（旧予備登録）

1
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10

抽
選
科
目
申
請

（旧
予
備
登
録
）

[申請]ボタンを押します。

申請が完了しました。
[履修申請に戻る]ボタン
を押します。
※申請期間内であれば、
講義の追加・削除が可能
です。

8

時間割に講義が追加され
ます。
[申請]ボタンを押します。
※まだ申請は完了してい
ません。

6

9

順位を入れ替える場合は
[≡]をつかんでドラッグ
してください。

7

注意事項

・講義をタップします。

・削除ボタンをタップ
します。

➏～❿の申請手順をも
う一度行います。

※削除後も必ず申請を
を行ってください。

講義を削除する場合
追加済みの講義を削除する場合は、以下の手順で行って
ください。
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抽
選
科
目
申
請

（旧
予
備
登
録
）

抽選申請内容を確認する

抽選結果を確認する

メニューの「履修申請・
シラバス」＞「抽選申請
履歴」を開きます。

1

メニューの「履修申請・
シラバス」＞「履修結果
表示歴」を開きます。

1

抽選結果の発表日になる
と、履修確定した講義が
が表示されます。

申請中の抽選科目が表示
されます。
※申請履歴が表示されま
す。当落の確認画面では
ありません。
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履
修
申
請

履修申請の手順

メニューの「履修申請・
シラバス」＞「履修申
請」を開きます。

[＋]を押します。
※当選した講義、クラス
指定の講義はすでに埋
まっている状態です。

履修したい講義を選択し
ます。

2
3

内容を確認し、
[追加]ボタンを押します。

4

履修申請

時間割に講義が追加され
ます。

※まだ申請は完了してい
ません。

[申請]ボタンを押してく
ださい。

※まだ申請は完了してい
ません。

6

1
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履
修
申
請

履修申請中です。
しばらくお待ちください。

申請が完了しました。
[履修結果DL]ボタンを押
して、履修結果を保存し
ておきます。

※申請期間内であれば、
講義の追加・削除が可能
です。

7

8

申請時にエラーになるとき

「講義A は講義B と重複しています。ど
ちらか一方を選択してください。」

履修しようとしている科目に重複があり
ます。指摘されている講義のどちらかを
減らしてください。

「履修制限単位数の上限を超えているた
め申請ボタンを押せません」

追加している講義を減らしてください。

「前提科目を未修得または未履修のため
履修できません。」

履修しようとしている科目を履修するた
めに、他の科目を修得している必要があ
ります。
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履
修
申
請

申請結果の確認

メニューの「履修申請・
シラバス」＞「履修結果
表示」を開きます。

履修確定したデータが表
示されます。

1

注意事項

WebClassへの履修登録データの反映タイミングについて

履修登録期間中、WebClass上へ履修した授業が表示されるタイミングは、
毎時00分頃になります。（リアルタイムには反映されません。）
※履修を希望する授業については授業開始の1時間前までに履修登録を行ってください。
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シ
ラ
バ
ス
検
索

シラバス検索

シラバスを検索する

メニューの「履修申請・
シラバス」＞「シラバス
検索」を開きます。

検索したいシラバスの条
件を入力して、検索ボタ
ンをタップします。

1

2

3

シラバス参照の画面が開
きます。

タブを開くボタンをタッ
プします。
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成
績
・出
欠
状
況

成績・出欠状況

画面全体

❶これまでの成績
過年度の科目成績が表示されます。
年度・学期を指定して絞り込みができます。

❷科目区分別修得状況
各区分の必要単位数・修得した単位数などが表
示されます。

❸GPA欄
学期毎・年間・累計GPAが表示されます。

1

2

3
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成
績
・出
欠
状
況

成績発表の確認

メニューの「成績・出欠
状況」＞「成績発表」を
開きます。

年度・学期で絞り込み、成
績を確認します。横にスク
ロールして、修得した時期
や教員を確認します。

1 2

3

出欠状況の確認

メニューの「成績・出欠
状況」＞「出欠状況」を
開きます。

履修中の科目一覧が表示
されます。横にスクロー
ルして、授業数や欠席数
を確認します。

1

[詳細]ボタンを押すと、
日付毎の出欠状況詳細を
確認できます。

2
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ア
ン
ケ
ー
ト
回
答

アンケートに回答する

メニューの「アンケート
回答」を開きます。

下にある回答期間中一覧
からアンケートのタイト
ルをタップします。

1
2

[次へ]ボタンをタップし
ます。

回答をすべて入力したら
[回答完了]ボタンを押し
ます。

4

5

回答が完了です。

3

回答を入力してください。

アンケート回答
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授
業
評
価
回
答

授業評価アンケートに回答する

メニューの「授業評価回
答」を開きます。

回答期間中一覧からアン
ケートのタイトルをタッ
プします。

1

2

回答をすべて入力したら
[回答送信]ボタンを押し
ます。

回答が完了です。

4

5

3

回答を入力してください。

授業評価回答
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施
設
予
約

施設予約

画面全体（日付を指定）

❶日付
予約したい日付を指定します。

❷表示間隔
施設一覧に表示する時間の間隔を設定します。

❸一括予約
一覧で複数の施設を選択して一括予約できます。

❹施設一覧
予定が入っていない時間帯に予約ができます。

➎Excelダウンロード・印刷
予定の一覧をExcelで出力したり、画面を印刷
します。

➏検索
予約したい施設を絞り込みたい場合に検索条件
を指定します。

1

2

3

4

5 6
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施
設
予
約

画面全体（施設を指定）

❶表示日
予約したい日付を指定します。

❷施設
予約したい施設・教室を指定します。

❸新規予約
表示されている施設に新規で予約申請します。

❹施設一覧
予定が入っていない時間帯に予約ができます。

➎Excelダウンロード
予定の一覧をExcelで出力します。

4

3

5

1

2
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施
設
予
約

日付を指定して予約する

「はい」をタップします。 予約申請が完了です。

5

一覧に予約が表示され
ます。
※申請後、承認された
ら予約確定となります。

メニューの「施設予約」＞
「予約（日付を指定）」
を開きます。

予定が空いている時間帯
をタップします。
※過去の日付、時間帯に
は予約ができません。

1

2

時間帯、用途などを入力
し、[下記内容で申請し
ます]ボタンをタップし
ます。

4

3

6
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施
設
予
約

施設を指定して予約する

時間帯、用途などを入力
し、[登録]ボタンをタッ
プします。

5

「はい」をタップします。 予約申請が完了です。

メニューの「施設予約」＞
「予約（施設を指定）」
を開きます。

表示日と施設を指定しま
す。

1

カレンダーの予約したい
日をタップします。

3

2

4

6
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施
設
予
約

カレンダーに予約が表示さ
れます。
※申請後、承認されたら予
約確定となります。

6

エラーが表示されたら

利用日時が予約不可の日時です。

予約申請がされている、または学生が利
用対象ではない場合に表示されます。施
設・時間帯を変更して再度お試しくださ
い。
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施
設
予
約

予約履歴を確認する

メニューの「施設予約」＞
「予約履歴」を開きます。

左側の[…]をタップします。
※状態が「確定」となっ
ている行が承認済みです。

1

予約申請の詳細が確認で
きます。

32

予約を取り消す

予約申請の詳細を開き、
画面下の[上記申請を取
り消す]をタップします。

1

「はい」をタップします。

2

予約申請の取消が完了
です。

3
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学
生
情
報
・健
診

学生情報・健診

学生情報を確認する

学生情報を変更する

メニューの「学生情報・
健診」＞「学生情報を変
更」を開きます。

1

変更するカテゴリー右
側の[編集]を押します。

2

項目を変更し、[編集]ボ
タンを押してください。

3

メニューの「学生情報・
健診」＞「学生情報を確
認」を開きます。

1

学生情報参照画面が開き
ます。
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学
生
情
報
・健
診

Web保健室情報

メニューの「学生情報・
健診」＞「Web保健室情
報」を開きます。

健康診断の結果を確認で
きます。

1

2

変更申請が完了です。
※申請後、承認されたら
確定となります。

4 5
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時
間
割

時間割

時間割を確認する

メニューの「時間割」を
開きます。

時間割画面に進みます。

1

2


