
IDの種類
アルファベットを小文字にして

学籍番号を記入しよう

①
ユーザーID
(Wi-Fi・学内プリン
ター(複合機))

②
メールアドレス
(Microsoft
サインイン画面)

@andrew.ac.jp

1

※注意※
パスワードは、こちらには一切記載しないでください。
入力の際は、大文字・小文字を変更せず、表示されているとおりに
入力してください。

自分のアカウントを確認しよう



これで完璧 授業前準備PC設定完結編
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①学籍番号、初期パスワードの確認
※合格者サイトのPoint3「学籍番号の確認」から確認ができます。

②PC＆学内システム設定_TO DOリスト
※4月1日配付資料です。手元にない場合は、情報センターHPに掲載しています。

③ノートパソコン

④スマートフォン

⑤4/1欠席した人は、
マイクロソフト

Microsoft
オーセンティケーター

Authenticatorを
スマートフォンに
インストールしてください

ガイダンスが始まるまでに確認すること・机の上に出しておく物

※TO DOリストのリンク集にある
QRコードを読み取ってください。

資料を一部ずつ取り、座席は詰めて座ってください。



3

ガイダンス終了までに、
スマートフォンに
このアプリを

インストールしておいて
ください。
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今日の説明を聞いて
分からなかった場合は、
自宅で設定してみよう！

本日の資料は、情報センターHPに掲載しています

Google ChromeやMicrosoft Edgeなどの

Webブラウザで

「桃山学院大学 情報センター」と検索し、

情報センターHPへアクセス。

「新入生ガイダンス資料」のアイコンを

クリック。

「セットアップ動画集」には、

学生スタッフが作成した各種手順の

動画を掲載しています。
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本日の情報ガイダンスの流れ

4月1日のおさらい01

桃山Gmailにログインしよう02

学内プリンター(複合機)の設定をしよう05

Zoomの使い方について確認しよう06

Teamsにログインしよう03

Microsoft365にログインしよう04

・どんなツールを使用するのか確認しよう
・アカウント、パスワードを確認しよう
・学内Wi-Fiに接続しよう
・M-Portにログインしよう
・多要素認証の設定をしよう



01 4月1日のおさらい(Microsoftのサインイン画面で失敗した)

Microsoftのサインイン画面で以下の表示が出た人は、
大学のアカウント(学籍番号@andrew.ac.jp)ではなく、
個人のMicrosoftでサインインしている可能性があります。

ブラウザをすべて閉じて、もう一度大学のアカウント(学籍番号
@andrew.ac.jp)※P.1の②メールアドレス※を入力してください。
または、ブラウザを変えて再度ログインしてください。
Edgeの場合→Google Chromeやsafari
Google Chromeの場合→Edgeやsafari 等

6



授業で使用する主なシステムは、以下のとおりです。
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01

システム名 内容

M-Port
（エムポート）

授業や先生・大学からのお知らせ、大学生活に必要な情報はここから発信されます。
毎日チェックしましょう！

┗WebClass
（ウェブクラス）

授業資料や課題、テスト等が発信されます。M-Port内にある学習管理システムです。
授業資料等はここからチェックしましょう！

Gmail
（ジーメール）

大学で利用できるメールソフトです。クラウドサービスのGoogle Drive等も利用でき
ます。

Microsoft365
（マイクロソフト365）

レポート作成や授業で利用するソフトウェアを利用できます。Word・Excel・
PowerPointなどのOfficeソフトや、Web会議ツールのTeamsを利用できます。

Microsoft Teams
（マイクロソフト チームズ）

Web会議ツールです。オンライン授業で使用することがあります。Microsoft365への
ログインが必要です。

学内プリンター(複合機) 学内にプリンター(複合機)を設置しています。授業資料等を印刷、コピーすることが
できます。学内Wi-Fiへの接続が必要です。

学内Wi-Fi 学内のほとんどのエリアでWi-Fiを利用できます。

Zoom Web会議ツールです。オンライン授業で使用することがあります。

どんなツールを使用するのか確認しよう
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❶新入生サイトへログイン

（インターネットで以下のとおり検索）

❷Point3[学籍番号の確認]までスクロールし、

「学籍番号等の確認」をクリック

❸必要事項を入力し、照会をクリック

※出願時に記入したものを入力すること

※氏名はカナ入力です

❹表示された[学籍番号]と[初期パスワード]を

忘れないようにメモしておいてください。

01 学籍番号、初期パスワードを確認しよう 【スマートフォンで操作】

※「Google」アプリではなく、

「Safari」や「Google Chrome」で開いてください。

ユーザー名 momoyama
パスワード 26242624
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01 学内Wi-Fiに接続しよう【andrew_wifi】

接続するWi-Fiは、以下のとおりです。

【PCで操作】

学内Wi-Fiについて(YouTube)

Wi-Fiの名前 andrew_wifi

ユーザー名 学籍番号
※P.1の①ユーザーIDを入力
※アルファベットは小文字

パスワード 初期パスワード
※大文字・小文字は変換しないで
表示されているとおりに入力

※ネットワーク診断が必要と表示され、Wi-Fiの接続ができなかった場合は、
Mac端末の設定を確認する必要があります。
次のスライドで確認方法を説明します。

https://www.youtube.com/watch?v=sBzFNy3VFoM
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01 学内Wi-Fiに接続しよう（macOSの場合）

❹次の画面が表示された場合は、「続ける」をクリックし、
andrew_wifiに接続されるかを確認してください。

以上で接続は完了です。

※ネットワーク診断が必要と表示され、Wi-Fiの接続ができなかった場合

【PCで操作】

❶「システム設定」から「ネットワーク」を選択し、ファイアウォールをONにしてください。

❷「Wi-Fi」をクリックし、「andrew_wifi」を選択し、
「接続」クリックしてください。

❸「この情報を記憶」のチェックを外し、「アカウント」と「パス
ワード」を入力し、「OK」をクリックしてください。

┗アカウント名：学籍番号※アルファベットは小文字
パスワード ：初期パスワード

学籍番号

←チェックを外しておく

※P.1の①ユーザーIDを入力
※学籍番号のアルファベットは
半角小文字で入力



学籍番号@andrew.ac.jp
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01 M-Portにログインしよう

❶Google ChromeやMicrosoft Edgeなど
のWebブラウザで「桃山学院大学 情報セン
ター」と検索し、情報センターHPへアクセ
ス。

左上の[M-Port]のアイコンをクリック。

学籍番号@andrew.ac.jp 【新入生の場合】新入生サイト：
学籍番号と初期パスワード確認画面

大学のメールアドレスは、
学籍番号@andrew.ac.jpです。
アルファベットは小文字で
入力してください。
※P.1の②メールアドレス

❷Microsoft365の画面が表示されます。
大学のメールアドレスを入力後、
「次へ」をクリックしてください。
※P.1の②メールアドレスを入力

【スマホ・PCどちらでも可】
andrew_wifiにつないでおくこと

❸パスワードを入力後、「サインイン」をクリックしてください。
※大文字・小文字は変換しないで表示されているとおりに入力

目のマークをクリックすると、
パスワードが表示されます。
正しくパスワードが入力できている
か確認してください。
※大文字・小文字は変換しないで
表示されているとおりに入力

※「andrew_wifi」に繋がっていない場合は、
P.14の本人確認(多要素認証)が必要になります。
まずは、アプリ認証 の設定を行いましょう。
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❹M-Portのホーム画面が表示されます。
▼のあるメニューを押すとサブメニューを表示します。
授業資料の確認は、メニュー内の「WebClass」をクリックしてください。

PC画面

ｽﾏｰﾄﾌｫﾝ画面

01 M-Portにログインしよう

毎日チェックしましょう！

授業や大学からのお知らせ、
大学生活に必要な情報はここ
から発信されます。

先生からのお知らせや授業資
料、課題、テスト等が発信さ
れます。M-Port内にある学
習管理システムです。
授業資料等はここからチェッ
クしましょう！

入学前プログラムや新入生ア
ンケートを行っていたツール
です。M-Portからログイン
する形に変わります。

WebClassって何？？

【スマホ・PCどちらでも可】
andrew_wifiにつないでおくこと



13

PC画面

ｽﾏｰﾄﾌｫﾝ画面

01 M-Portにログインしよう

1

1

履修登録は、「履修申請・成績」→「履修申請」をクリックしてください。
履修登録期間になれば申請できるようになります。

【スマホ・PCどちらでも可】
andrew_wifiにつないでおくこと

2

2
3
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みなさんの大切な情報を守るため、学内システムを学外で利用するために、
個人の所有情報（スマートフォン・携帯電話等）を使用して本人確認（多要素認証）が必要です。
本人確認（多要素認証）には、B・C・Dのいずれかの設定が必要です。

01 多要素認証の設定をしよう

スマートフォン
またはタブレッ
トを持っている

アプリをインス
トールできる

携帯電話を
持っている

音声電話または
ショートメッ
セージ(SMS)が
利用できる

固定電話を
持っている

「アプリ認証」が必要です

「SMS認証」が必要です

「電話認証」が必要です

はい はい

はい はい

はい

いいえ

いいえ

いいえ

いいえ

学内のWi-Fiに接
続されている

はい andrew_wifiに接続されている Microsoftのログイン画面で
大学メールアドレスと
パスワードを入力すれば
ログインできます

いいえ

Ａ

Ｂ

Ｃ

Ｄ

本人確認（多要素認証）が必要

本人確認（多要素認証）は不要

Microsoft Authenticator
（ﾏｲｸﾛｿﾌﾄ ｵｰｾﾝﾃｨｹｰﾀｰ）

自
宅
か
ら
の
ア
ク
セ
ス
に
は
、
こ
の
設
定
が
必
要
で
す
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01 多要素認証の設定をしよう

Google ChromeやMicrosoft EdgeなどのWebブラウザで「桃山学院大学 情報センター」と検索し、

情報センターHPへアクセス。左上の[M-Port マニュアル]のアイコンをクリック。

多要素認証の設定方法を確認できます。

【スマホ・PCどちらでも可】

Microsoft Authenticator
登録方法について(YouTube)

https://www.youtube.com/watch?v=FN2nJ4eWWPI
https://www.youtube.com/watch?v=FN2nJ4eWWPI
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02 桃山Gmailにログインしよう（ブラウザ）

Google ChromeやMicrosoft EdgeなどのWebブラウザで「桃山学院大学 情報センター」と検索し、情報センターHPへアクセス。

中央の[桃山Gmail]のアイコンをクリックすると、Microsoft365の画面が表示されます。

大学のメールアドレス(学籍番号@andrew.ac.jp)を入力後、M-Portログイン時のパスワードを入力してください。

【スマホ・PCどちらでも可】
andrew_wifiにつないでおくこと

Gmailについて(YouTube)

学籍番号@andrew.ac.jp

学籍番号@andrew.ac.jp

【初回のみ】

Googleのスマート機能の
選択画面が表示されます。
ご自身で希望する方を選
択してください。

判断が難しい場合は、
「オフにする」を選択し
てください。

※P.1の②メールアドレスを入力

※大文字・小文字は変換
しないで表示されている
とおりに入力

目のマークをクリックすると、
パスワードが表示されます。
正しくパスワードが入力できて
いるか確認してください。

※「andrew_wifi」に繋がっていない場合は、
P.14の本人確認(多要素認証)が必要になります。
まずは、アプリ認証 の設定を行いましょう。

mailto:学籍番号@andrew.ac.jp
https://www.youtube.com/watch?v=D4akF_jabOI


02 桃山Gmailにログインしよう（アプリ） 【スマホアプリ】
andrew_wifiにつないでおくこと
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❶アプリを起動し、右上のアイコ
ンをタップ

【既にGmailアプリを大学のアドレス以外で利用している場合】

スマートフォンのGmailアプリで大学のメールを設定する方法

❷〔別のアカウントを追加〕を
タップ

❸大学のメールアドレス
(学籍番号
@andrew.ac.jp)入力し、
「次へ」をタップ

学籍番号@andrew.ac.jp

❹パスワードを入力し、
「次へ」をタップ。本人確
認の画面が表示された場合、
画面の指示に従って本人確
認を行う。利用規約同意の
画面が表示された場合も
「同意する」を選択する。

❺設定が完了すると、

受信トレイが表示される

Googleカレンダー(アプリ)の設定も
同様の手順で行ってください

※P.1の②メールアドレスを入力

※大文字・小文字は変換しないで
表示されているとおりに入力

目のマークをクリックすると、
パスワードが表示されます。
正しくパスワードが入力できて
いるか確認してください。

※「andrew_wifi」に繋がっていない場合は、
P.14の本人確認(多要素認証)が必要になります。
まずは、アプリ認証 の設定を行いましょう。



02 桃山Gmailにログインしよう（アプリ）
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【Gmailアプリをはじめて利用する場合】

スマートフォンのGmailアプリで大学のメールを設定する方法

【スマホアプリ】
andrew_wifiにつないでおくこと

❶App StoreもしくはGoogle Playにアクセスし、Gmailアプリをインストール

❷「ログイン」をタップ ❸アカウントの追加画面で
「Google」をタップ

❹「続ける」をタップ

❺大学のメールアドレス
(学籍番号
@andrew.ac.jp)入力し、
「次へ」をタップ

学籍番号@andrew.ac.jp

❻パスワードを入力し、
「次へ」をタップ。本人確
認の画面が表示された場合、
画面の指示に従って本人確
認を行う。利用規約同意の
画面が表示された場合も
「同意する」を選択する。

❼設定が完了すると、

受信トレイが表示される

Googleカレンダー(アプリ)の設定も
同様の手順で行ってください

※P.1の②メールアドレスを入力

※大文字・小文字は変換しないで
表示されているとおりに入力

目のマークをクリックすると、
パスワードが表示されます。
正しくパスワードが入力できて
いるか確認してください。

※「andrew_wifi」に繋がっていない場合は、
P.14の本人確認(多要素認証)が必要になります。
まずは、アプリ認証 の設定を行いましょう。



02 Gmailにログインしよう
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完了したら、TO DOリストのここに
チェックを入れてください！
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03 Teamsにログインしよう 【スマホ・PCどちらでも可】
andrew_wifiにつないでおくこと

Teamsについて
(YouTube)

スマートフォンのTeamsアプリ設定は

動画(6：42～)を確認

Google ChromeやMicrosoft EdgeなどのWebブラウザで「桃山学院大学 情報センター」と検索し、情報センターHPへアクセス。

中央の[Teams]のアイコンをクリックすると、Teamsの画面が表示されます。

大学のメールアドレス(学籍番号@andrew.ac.jp)を入力後、M-Portログイン時のパスワードを入力してください。

学籍番号@andrew.ac.jp

学籍番号@andrew.ac.jp

※P.1の②メールアドレスを入力

※大文字・小文字は変換
しないで表示されている
とおりに入力

目のマークをクリックすると、
パスワードが表示されます。
正しくパスワードが入力できて
いるか確認してください。

※「andrew_wifi」に繋がっていない場合は、
P.14の本人確認(多要素認証)が必要になります。
まずは、アプリ認証 の設定を行いましょう。

https://www.youtube.com/watch?v=0A_Oo9GW150
https://www.youtube.com/watch?v=0A_Oo9GW150
https://youtu.be/0A_Oo9GW150?si=iT0Vaxdb9roVEqSS&t=402
mailto:学籍番号@andrew.ac.jp
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03 Teamsにログインしよう

完了したら、TO DOリストのここに
チェックを入れてください！
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04 Microsoft365にログインしよう 【スマホ・PCどちらでも可】
andrew_wifiにつないでおくこと

Microsoft365に
ついて(YouTube)

Google ChromeやMicrosoft EdgeなどのWebブラウザで「桃山学院大学 情報センター」と検索し、情報センターHPへアクセス。

中央の[Microsoft365サインイン]のアイコンをクリックすると、Microsoft365の画面が表示されます。

大学のメールアドレス(学籍番号@andrew.ac.jp)を入力後、M-Portログイン時のパスワードを入力してください。

学籍番号@andrew.ac.jp

学籍番号@andrew.ac.jp

※P.1の②メールアドレスを入力

※大文字・小文字は変換
しないで表示されている
とおりに入力

目のマークをクリックすると、
パスワードが表示されます。
正しくパスワードが入力できて
いるか確認してください。

WordやExcel等のアプリを

インストールしたい場合は

動画(2：45～)を確認
※「andrew_wifi」に繋がっていない場合は、

P.14の本人確認(多要素認証)が必要になります。
まずは、アプリ認証 の設定を行いましょう。

https://www.youtube.com/watch?v=eHTY6NaE9hY
https://www.youtube.com/watch?v=eHTY6NaE9hY
mailto:学籍番号@andrew.ac.jp
https://youtu.be/eHTY6NaE9hY?si=SmbpyYgc2GvkkZSb&t=165
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04 Microsoft365にログインしよう

完了したら、TO DOリストのここに
チェックを入れてください！
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05 学内プリンター(複合機)の設定をしよう

Google ChromeやMicrosoft EdgeなどのWebブラウザで「桃山学院大学 情報センター」と検索し、情報センターHPへアクセス。

メニュー上部の [施設案内] をクリック。

学内プリンターについて
(YouTube)
※あべのキャンパスの場合は、
和泉キャンパスをあべのキャンパスに読み替えてください。

■WindowsOSの場合：アプリが必要です

→情報センターHPのプリンター案内ページからインストール

■MacOSの場合：アプリは必要ありません

■Androidの場合：アプリが必要です

→Google Playから「 Mobility Print」アプリをインストール

■ChromebookOS場合：アプリが必要です

→Chromeウェブストアから「 Mobility Print」アプリを

インストール

学籍番号

※P.1の①ユーザーIDを入力
※学籍番号のアルファベットは
半角小文字で入力

パスワード ※大文字・小文字は変換しないで
表示されているとおりに入力

【スマホ・PCどちらでも可】
andrew_wifiにつないでおくこと

https://www.youtube.com/watch?v=H3fT0kw2jyg
https://www.youtube.com/watch?v=H3fT0kw2jyg
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05 学内プリンター(複合機)の設定をしよう

完了したら、TO DOリストのここに
チェックを入れてください！
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06 Zoomの使い方について確認しよう

Google ChromeやMicrosoft EdgeなどのWebブラウザで「Zoom」と検索し、

右上の[参加] をクリック。指定されたミーティングIDを入力し、会議に参加する。

〇ZoomURL https://www.zoom.com/ja

【スマホ・PCどちらでも可】

Zoomについて(YouTube)

https://www.zoom.com/ja
https://www.youtube.com/watch?v=OY0fpocspdM
https://www.zoom.com/ja
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07 振り返り

日時 場所 対象 連絡事項

4月6日(月) 13:00～15:00

情報センター
（聖トマス館3F）

希望者のみ
・PCを持参
・マニュアルを見て
も操作に不安な方

4月8日(水)
10:00～15:00

4月9日(木)

TO DOリストのこの9項目にチェックが入っていない人は、
PCお助けコーナーに参加しよう！
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08 最後に（学内アルバイトの紹介）

SAINTスタッフ(セイントスタッフ)を募集します！

募集期間は、4/10(金)～4/28(火)17時までです。詳細は、M-Portのお知らせにて。

これらのチラシも
SAINTスタッフが
作成しました

ガイダンス内で紹介した動画は
SAINTスタッフが作成しました

@momoyama
_saintstaff
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09 よくある質問

提出物について
・自動払込利用申込書の記入方法
→財務課へ（聖ペテロ館３階）。

・卒業証明書
→入試・広報課へ（聖ペテロ館２階）。

・誓約書・保証書、奨学金に関する書類
→学生支援課へ（聖ペテロ館１階）。

学生証を貰っていない場合
・学生支援課へ
（聖ペテロ館１階）。

4/2欠席した場合
・教務課へ
（聖ペテロ館１階）。

聖ペテロ館は、横転歩道を
渡って目の前の建物です。
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