
Microsoft 365
Officeアプリのインストール手順

Microsoft 365とは、本学在籍期間中に限り、個人所有の端末にOfficeアプリの
最新バージョンを無償インストールできるサービスです。
(事前にMicrosoft365へのサインインが必要です)

Windows PC インストール手順

①下記サイトにアクセスしてください。
https://login.microsoftonline.com/

Web検索でもヒットします。 Office365 サインイン

②アカウント(@andrew.ac.jpまで入力)、初回サインイン時に設定した

パスワードを入力してサインインしてください。

サインインの状態を維持しますか？

の画面が出た場合は、

チェックを入れ、はいをクリックしてください。

以降、サインイン状態を維持できます。

Microsoft365の
トップページが表示されます。

・Windows PC / Mac、タブレット、スマートフォン各5台ずつ、計15台まで
インストール可能です。
！注意！ すでにお持ちの端末にOfficeアプリがインストールされている場合は、
インストールは不要です。(Teamsソフトのみインストールする場合はこちら)
Officeアプリをインストールしたい場合は、必ず既存のOfficeアプリをアンインス
トールしてから、インストール作業を行わないと不具合が生じる可能性があります。

https://login.microsoftonline.com/
https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-365/microsoft-teams/download-app


③Officeのインストールを行います。右上のOfficeのインストールをクリック、

Office365アプリを選択してください。

◆画面に沿って作業を進めます。

ダウンロードされたファイルをクリックしてください。

※ご使用のブラウザによって操作が異なります。

このアプリがデバイスに変更を加えることを許可しますか？

の画面が出た場合は、はい をクリック。

インストールが開始します。

そのまましばらくお待ちください。



以上でインストール作業は完了です。

［スタート：デスクトップ左下の アイコン］から、Office

アプリがインストールされていることを確認してください。

各アプリの初回起動時に、このような画面が現れた場合は
同意して～を開始する をクリックしてください。



Mac インストール手順

①下記サイトにアクセスしてください。
https://login.microsoftonline.com/

Web検索でもヒットします。 Office365 サインイン

②桃山Gmailのメールアドレス(学籍番号@andrew.ac.jp)、

初回サインイン時に設定したパスワードを入力してサインインしてください。

サインインの状態を維持しますか？

の画面が出た場合は、

チェックを入れ、はいをクリックしてください。

以降、サインイン状態を維持できます。

③Officeのインストールを行います。右上のOfficeのインストールをクリック、

Office365アプリを選択してください。

Microsoft365の
トップページが表示されます。

https://login.microsoftonline.com/


◆画面に沿って作業を進めます。

◆ダウンロードされたインストーラーファイルを確認します。

まず、画面下のDockを表示させ、一番左のFinderをクリックしてください。

◆画面上部メニューバー、移動→ダウンロードをクリック

◆表示されたダウンロードフォルダのなかにある、インストーラーファイルを確認し、

ダブルクリックしてください。



◆下記のとおり画面に従い、作業を進めてください。



◆画面下のDockを表示させ、

一番左のFinderをクリック、

画面上部メニューバーの移動→アプリケーションを

クリックしてください。

◆Officeアプリがインストール

されていることを確認してください。

◆初回起動時、Microsoftの

使用条件画面が出た場合は

承諾をクリックしてください。

◆上記画面が出た場合は、どちらかをクリックしてください。

Microsoft 365に関する問合せ窓口について
Microsoft 365はMicrosoft社が運営するサービスです。
インストールや使用方法についてご不明な点があれば、下記窓口へお問い合わせください。

日本マイクロソフト テクニカルサポート窓口
電話 ：0120-996-680 （受付時間 9:00-17:30 土日祝日、休業日を除く）

本マニュアルは2020年11月に作成したものです。Microsoft社の仕様変更により、画面が変更になる
場合がありますので、あらかじめご了承ください。


