
Office365 のサインアップについて

2021年5月1日から、Microsoft365（旧Office365）ライセンス
変更に伴い、「セルフサインアップ機能」が利用できなくなりました。
まだサインアップが完了していない在学生のアカウントは情報センタ
－で一括登録しています。
以下のマニュアルに沿って、初回サインイン作業を行ってください。
https://www.andrew.ac.jp/c-

center/pdf/office365/firstsingin_forstudents.pdf

サインアップ手順

上記サイトは桃山学院大学情報センターサイトhttp://www.andrew.ac.jp/ccenter/index.html 

【「桃山学院大学情報センター」で検索するとヒットします】の左下、【Office365】のアイコンからでも

アクセスできます。

①下記サイトにアクセスする

https://products.office.com/ja-jp/student/office-in-education

②大学から付与されたメールアドレスを入力し、「はじめましょう」をクリック。

ユーザーID（学籍番号）＠andrew.ac.jp

https://www.andrew.ac.jp/c-center/pdf/office365/firstsingin_forstudents.pdf
http://www.andrew.ac.jp/ccenter/index.html
https://products.office.com/ja-jp/student/office-in-education


③ 登録の前に認証作業を行ってください。

④ サインアップ前に学生の方は「学生です」を、
教職員の方は「教師です」をクリックしてください。
（次のステップで必要になる確認コードが桃山Gmail に届きます）

届いた認証コードを入力し、
サインアップをクリックしてください。



⑤自分のアカウントを作成します。
◆姓、名を正しく入力してください。
◆任意のパスワードを決めて同じものを、作成欄、確認欄に入力してください。
作成するパスワードは以下２点を満たしてください。
１．8～16 文字
２．下記のうち、３種類を組み合わせる。
【アルファベット大文字／アルファベット小文字／数字／記号】

◆確認コードは桃山Gmailにログインして確認のうえ入力してください。
すべて入力できたら、開始をクリックしてください。

この画面はスキップしてください。 次へをクリックしてください。

ここで設定するパスワードは
M-Portや桃山Gmailのものとは異なります。
忘れないよう各自でしっかり管理してください。

確認コードは桃山Gmailに
ログインして確認してください。



⑥「パスワードリセット機能*」を使う場合に必要な連絡先を登録します。
携帯電話番号か、メールアドレス(大学付与のアドレス以外）のどちらかを
登録する必要があります。

*パスワードリセット機能とは・・・？？
本人確認のため連絡先の登録を済ませば、桃山Office365 

のパスワードを 忘れた場合に自分での再発行が可能です。

＜携帯電話番号(認証用電話)を登録する場合＞

認証用電話の今すぐセットアップをクリック

日本(+81)を選択
携帯電話番号を入力(ハイフンなし)

テキストメッセージを送信するをクリック

スマホに確認コードが届きます。

届いた確認コード入力、
確認をクリック

パスワードリセット用に携帯電話番号が
登録できました。
問題なければ完了をクリックしてください。

以降、サインインをしてOffice365 を活用してください。



＜メールアドレスを登録する場合＞

認証用電子メールの今すぐセットアップをクリック

メールアドレス(大学付与のアドレス以外）を入力、
電子メールを送信する、をクリック

指定したメールアドレスに
確認コードが届きます。

届いた確認コード入力、
確認をクリック

パスワードリセット用にメールアドレスが
登録できました。
問題なければ完了をクリックしてください。

以降、サインインをしてOffice365 を活用してください。

本マニュアルは2020年9月に作成したものです。Microsoft社の仕様変更により、画面が変更になる場合
がありますので、あらかじめご了承ください。


