
1

証明書発行サービス
利用者実施手順

~学内発行機利用手順~

＜お問い合わせについて＞

【証明書発行サービスの操作やトラブルに関すること】
・NTT西日本証明書発行サービス コールセンター

06-6809-4327（24時間365日）

【証明書の内容に全般】
・和泉キャンパス（教務課 証明書発行係）

TEL：0725-92-7594
TEL：0725-92-7597（桃山学院教育大学、プール学院大学の卒業生に係る証明書はこちら）

・あべのキャンパス（ビジネスデザイン学部はこちら）
TEL：06-4708-3561
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印刷先選択

申請する証明書を選択し、
「進む」を選択します。

「学割証」を選択した場合は、理由選択
画面が表示されます。
「事由」を選択し、「進む」を選択します。

※学内発行機から印刷する場合は、
事前に証明書発行サービスから「学内印刷番号」の取得が必要です。
以下の手順にて「学内印刷番号」を取得してください。

「学内発行機印刷」を選択します。
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支払い方法選択、申請内容確認
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「支払い方法」を選択し、「進む」をクリックします。
※学割証等の手数料が「0円」の場合は、支払い画面は
表示されずスキップされます。

申請した証明書一覧、手数料、
合計が表示されます。

「申請」を選択し、「申請完了」
画面を確認してください。

※各種支払い方法は「決済サービス利用手順」
を参照してください。
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学内印刷番号のメール通知

学内印刷番号は「申請情報詳細」
画面からも確認できます。

学内印刷番号が、登録したメールアドレスに通知されます。
証明書発行サービスの画面でも確認が可能です。

※この番号が確認できる状態で発行機に向かいます。
※発行期限は申請後、7日間となります。

※発行手数料が必要な証明書を選択していた場合は、
支払金額も表示されます。
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学内発行機での印刷について
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学内発行機 「学内印刷番号」入力

「Ent」を選択します。
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証明書発行サービスから事前に
取得した「学内印刷番号」を入力
します。

（例）XCCTV58S

※入力間違いに注意※
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学内発行機 「証明書の種類」確認

①出力したい証明書をチェック

③出力される証明書に誤りが無いことを
確認し、「印刷」を選択します。

②「印刷」を選択
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学内発行機 「プリント」処理中/完了

「はい」を選択します。 証明書が印刷され出力されます。

※印刷された 証明書の種類や枚数を必ず確認し、取り忘れには十分に注意 してください。
取り忘れの証明書を見かけた場合は、お近くの事務室にお持ちください。
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以 上

【証明書発行サービスの操作やトラブルに関すること】
・NTT西日本証明書発行サービス コールセンター

06-6809-4327（24時間365日）

【証明書の内容に全般】
・和泉キャンパス（教務課 証明書発行係）
〒594-1198 大阪府和泉市まなび野1-1

TEL：0725-92-7594
TEL：0725-92-7597（桃山学院教育大学、プール学院大学の卒業生に係る証明書はこちら）

・あべのキャンパス（ビジネスデザイン学部はこちら）
〒545-0011 大阪市阿倍野区昭和町3-1-57
TEL：06-4708-3561

＜お問い合わせについて＞


	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9

